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APLINKOSAUGOS IR VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Aplinkosaugos ir vieSosios tvarkos skyriaus (toliau — Skyrius) specialisto pareigybé
priskiriama specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip auks$taji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities iSsilavinima;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius viesgji administravimag, vietos savivalda, komunaliniy atlieky
tvarkymo administravimg ir mokéti taikyti veikloje;

3.3. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

3.4. sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. teikia reikiama informacija ir dokumentus rengiamiems Savivaldybés tarybos sprendimuy,
mero potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy projektams vietinés rinkliavos uz komunaliniy
atlieky surinkimg ir tvarkymg administravimo klausimais;

4.2. renka, sistemina, tvarko duomenis apie komunaliniy atlieky turétojus ir integruoja juos |
automatizuota informacing rinkliavos administravimo sistema arba registruoja Siuos duomenis
sistemoje rankiniu bidu;

4.3. apskaiciuoja komunaliniy atlieky vietinés rinkliavos mokestines lengvatas gyventojams;

4.4. tvarko savivaldybés administracijos rinkliavos surenkamagja saskaitg: uzskaito jmokas j
mokeétojy saskaitas, grazina permokas, rengia ataskaitas;

4.5. naudodamasis valstybinémis duomeny bazémis ir kita informacija apie komunaliniy
atliecky turétojus, tvarko duomenis automatizuotoje informacinéje rinkliavos administravimo
sistemoje;

4.6. konsultuoja gyventojus ir juridinius asmenis, komunaliniy atlieky turétojus, rinkliavos
skai¢iavimo ir lengvaty taikymo klausimais;

4.7. informuoja komunaliniy atlieky turétojus apie nepriemokas ir reikalauja 1§ jy vykdyti
mokéjima nustatytais terminais;

4.8. rengia atsakymus ] gautus pilieCiy ir organizacijy skundus ir paklausimus;

4.9. pagal kompetencija dalyvauja komisijy darbe;

4.10. atlieka kitus nenuolatinio pobiidzio skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius su skyriaus
veikla.




