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Trakų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 

    2012 m. balandžio 30 d. įsakymo Nr. P2-362

    2 priedas

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS
	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos kodas 
	JPA 22

	2.
	Administracinės paslaugos versija
	JPA 22 versija 2

	3.
	Administracinės paslaugos pavadinimas 
	Licencijų verstis mažmenine prekyba alkoholiniais gėrimais papildymas.

	4.
	Administracinės paslaugos apibūdinimas 
	Licencija verstis mažmenine prekyba alkoholiniais gėrimais gali būti papildyta, jeigu įmonė:

a) pakeičia arba papildo sandėlių, kuriuose laikomi ir iš kurių paskirstomi alkoholiniai gėrimai, adresus; 

b) pakeičia automobilių-parduotuvių pavadinimus ir registravimo numerius; 

c)  pakeičia prekybos alkoholiniais gėrimais laiką; 

d)  pakeičia prekybos vietos pavadinimą ar adresą; 

e)  pakeičia viešbučių kambarių, kuriuose įrengti minibarai, numerius; 

f) įrengia viešbučio kambariuose minibarus.
Šiuo atveju įmonė pateikia licenciją išdavusiai institucijai prašymą, licencijos originalą, kitus dokumentus.

	5.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą 
	1. Lietuvos Respublikos  alkoholio kontrolės įstatymas (Žin., 1995, Nr. 44-1073, 2004, Nr. 47-1548).

2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. gegužės 20 d. nutarimas Nr.618 ,,Dėl didmeninės ir mažmeninės prekybos alkoholio produktais licencijavimo taisyklių ir mažmeninės prekybos alkoholiniais gėrimais prekybos ir viešojo maitinimo įmonėse taisyklių patvirtinimo“ (Žin., 2004, Nr. 84-3050; 2008, Nr. 150-6090).
3. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2000 m. gruodžio 15 d. nutarimas Nr. 1458 „Dėl konkrečių valstybės rinkliavos dydžių ir šios rinkliavos mokėjimo ir grąžinimo taisyklių patvirtinimo“ (Žin., 2000,  Nr. 108-3463);

4. Trakų rajono savivaldybės tarybos 2011 m. lapkričio 24 d. sprendimu Nr. S1-254 patvirtinta Mažmeninės prekybos alkoholiniais gėrimais licencijavimo Trakų rajono savivaldybėje tvarka. 

	6.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Pateikiami šie dokumentai:

1. Prašymas;
2. Dokumentai, patvirtinantys pasikeitusius duomenis. Pagal poreikį: 
a) teisės aktų nustatyta tvarka išduoto maisto tvarkymo subjekto pažymėjimo kopiją;

b) patalpų teisinės registracijos pažymėjimo kopiją;

c). patalpų, kuriose numatoma prekiauti alkoholiniais gėrimais, schemos kopiją, patvirtintą įmonės antspaudu (jeigu ji antspaudą privalo turėti) ir vadovo parašu, su pažymėta numatoma prekybos vieta;

d). sutarties kopiją, kurios pagrindu naudojamos patalpos (jeigu prekybos vieta yra įmonei nepriklausančiose patalpose), patvirtintą įmonės antspaudu (jeigu ji antspaudą privalo turėti) ir vadovo parašu;

e) daugiabučio gyvenamojo namo savininkų bendrijos susirinkimo (valdybos) arba, jeigu ši bendrija neįsteigta ar bendrija valdo daugiau kaip vieną daugiabutį gyvenamąjį namą, gyvenamojo namo patalpų savininkų ir neprivatizuotų butų nuomininkų daugumos sutikimą (kuriame jį pasirašę asmenys gali nurodyti prekybos alkoholiniais gėrimais laiką), jeigu alkoholiniais gėrimais bus prekiaujama gyvenamajame name;

Šis sutikimas nepateikiamas, jeigu prieš tai šiame gyvenamajame name tose pačiose patalpose veikusi įmonė turėjo licenciją verstis mažmenine prekyba alkoholiniais gėrimais ir licencijos galiojimo metu negauta pagrįstų gyvenamojo namo gyventojų skundų, nesikeičia nei įmonės darbo laikas, nei alkoholinių gėrimų pardavimo būdas. Ši nuostata netaikoma, jeigu iki paraiškos gauti naują licenciją pateikimo alkoholiniais gėrimais nebuvo prekiaujama ilgiau kaip vienerius metus.

f) laikino prekybos paviljono projekto ir prekybos vietos plano (schemos), suderinto su Trakų rajono savivaldybės administracijos Architektūros skyriumi ir seniūnijos, kurios teritorijoje norima prekiauti, seniūnu, kopijas, patvirtintas įmonės antspaudu (jeigu įmonė antspaudą privalo turėti) ir vadovo parašu;

g) transporto priemonės (automobilio-parduotuvės) registracijos liudijimo kopiją, patvirtintą įmonės antspaudu (jeigu ji antspaudą privalo turėti) ir vadovo parašu; kuomet transporto priemonė (automobilis-parduotuvė) priklauso ne licencijos gavėjui, pateikiama dokumento, patvirtinančio licencijos gavėjo teisę naudotis transporto priemone, kopiją, patvirtintą įmonės antspaudu (jeigu ji antspaudą privalo turėti) ir vadovo parašu; 

h) transporto priemonės techninės apžiūros talono (su galiojančia techninės apžiūros žyma) kopiją, patvirtintą įmonės antspaudu (jeigu ji antspaudą privalo turėti) ir vadovo parašu;

i) prekybos grafiką, suderintą su seniūnijos, kurioje bus prekiaujama, seniūnu, kuriame nurodoma gyventojų aptarnavimo tvarka, taip pat nurodomi aptarnaujamų kaimų pavadinimai; 
3. Licencijos originalas.


	7.
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi gauti institucija (prašymą nagrinėjantis tarnautojas)
	Licencijas išduodančios institucijos patikrina įmonės, pateikusios paraišką gauti licenciją, registravimo faktą patvirtinančius ir kitus jos registravimo duomenis Juridinių asmenų registro tvarkytojo interneto svetainėje.

	8.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Akvilė Zaleckaitė, 8-528-58314, el. p. akvile.zaleckaite@trakai.lt

	9.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Antanas Česlauskas, tel. 8-528-58314, el. p. juristas@trakai.lt

	10.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	15 d.d. 

	11.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina (jei paslauga teikiama atlygintinai)
	Gavėjas

Valstybinė mokesčių inspekcija prie LR FM

Bankas
AB „Swedbank”
Sąskaitos numeris

LT24 7300 0101 1239 4300

Įmokos kodas

52379
Paslaugos kaina

300 Lt.


	12.
	Prašymo forma, pildymo pavyzdys ir prašymo turinys
	Prašymo pavyzdys pridedamas.

	13.
	Informacinės ir ryšių technologijos, naudojamos teikiant administracinę paslaugą
	Pareiškėjas dokumentus licencijai gauti, pateikia paštu, per kurjerį arba elektroninėmis priemonėmis per atstumą, tiesiogiai leidimą išduodančiai institucijai arba per kontaktinį centrą www.verslovartai.lt.
Pateikti pareiškėjo arba licencijos turėtojo dokumentus gali pareiškėjo arba licencijos turėtojo atstovas, teisės aktų nustatyta tvarka turintis teisę jam atstovauti ir pateikęs įgaliojimą ir asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą.

	14.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Administracinė paslauga yra galutinė.
Esant poreikiui licencijas išduodanti institucija, gavusi įmonės paraišką patikslinti licenciją, ne vėliau kaip per 3 darbo dienas, tiesiogiai raštu arba elektroninėmis priemonėmis (elektroniniu paštu, faksu ar pan.) kreipiasi į:

1. Trakų policijos komisariatą, prašydama pateikti pasiūlymus, nuomonę dėl prekybos alkoholiniais gėrimais konkrečioje vietoje (teritorijoje) ir įtakos vietos gyventojų saugumui;

2. konkrečios seniūnijos, kurioje pageidaujama prekiauti alkoholiniais gėrimais, seniūną dėl pritarimo ar nepritarimo prekybai alkoholiniais gėrimais konkrečioje vietoje (teritorijoje). 



	15.
	Administracinių paslaugų teikimo aprašymų įtraukimas į dokumentų apskaitą
	Aprašymas įtraukiamas į Trakų rajono savivaldybės administracijos dokumentų apskaitą (bylos indeksas .......; identifikavimo žymuo ........);
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